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Durant votre année de 3¢ au college vous devez effectuer un stage d‘observation, qui pourra ainsi
constituer votre 1 expérience professionnelle.

Le Département de la Seine-Maritime en partenariat avec la Chambre de Métiers et de I'Artisanat 76,
Vous proposent une plateforme qui vous aidera a trouver votre stage d'observation.

Ce stage de 3¢ est pour vous l'occasion de découvrir un ou plusieurs métiers au sein d'une entreprise
locale.

Grace a cette plateforme, vous pourrez trouver des stages en fonction de vos préférences et de vos
dates de stage. Cet outil vous permettra également de créer votre premier CV.

Nous vous laissons parcourir cette documentation qui vous explique étape par étape comment faire
une recherche de stage.

Dominigue MOULARD Pascal MARTIN
Président de la chambre Président du Département
de métiers et de l'artisanat de la Seine-Maritime

de la Seine-Maritime



I1. INSCRIPTION D’UN UTILISATEUR

Pour vous inscrire sur la plateforme, rendez-vous a |'adresse suivante : www.monstagede3e-seinemaritime.fr
Ensuite dans le menu “ESPACE COLLEGIEN" cliquez sur “S'inscrire”.

Connexion & [a plateforme : Adresse & mail Mot de passe

ACCUEIL ESPACE COLLEGIEN ESPACE ENTREPRISE ESPACE ORGANISME ESPACE COLLEGE
BIENVENUE SUR LA | Les offres de stage ES DE 3E DU DEPARTEMENT DE LA SEINE-MARITIME
Collegiens, parents, professel ‘Créer un CV. erez sur cette plateforme toutes les informations et les conseils pratigues sur les stages
d'observation de 3e. Vous pou g' = mESCV 1 des offres de stage.
' Decouverte des métiers 5 OFFRES

Questionnaire

DE STAGES DISPONIBLES !

COLLEGIENS
CONSULTEZ LES OFFRES

} - EMPLOYEURS
y ' ] DEPOSEZ UNE OFFRE
]

[l vous faut saisir les informations demandées puis cliquer sur “Valider”. Les informations obligatoires a l'ins-
cription sont : I'adresse e-mail, 1a civilité, le préenom, le nom, la date de naissance, le téléphone fixe, I'adresse,
la commune, le domaine d'activité recherché, |a classe et I'établissement scolaire.

Attention : les dates de stage sont celles données par le collége et pas des dates que vous choisissez.



ACCUEIL ESPACE COLLEGIEN ESPACE ENTREPRISE ESPACE ORGANISME B ESPACE COLLEGE

Navigation : Accueil >> Inscription

—Inscription a la plateforme de recherche de stages

Informations sur l'utilisateur Information concernant le stage
Adresse e-mail” Date de debut de stage :

Met de passe® Date de fin de stage :

Confirmation du mot de passe® : Domaine d'activité recherché® : Agriculture

Civilite* : Madame Yotre classe™ :

Prénom™ : Etablissement scolaire® :

Nom™ : Saisissez le nom de I'établissement scolaire puis sélectionnez la dans la liste.

Date de naissance” :
Téléphone* :
Téléphone portable :

Adresse”

Complément d'adresse :

Commune® :

Saisissez le nom de la commune puis sélectionnez la dans ia liste.
Code postal :

I} Jatteste &tre un collégien en classe de [ Veuillez renseigner votre classe ] dans I'établissement [ Veuillez renseigner votre établissement ] et rechercher un

stage.

Merci de recopier le code suivant®

ij

En application de Ia Lof 78-17 du 6 janvier 1378, vousz dizposer d'un droit d'accés, de modification, de rectification ef de suppression des données qui vous concement.

111. CONNEXION

Pour pouvoir se connecter il faut s'étre inscrit (voir I). Vous devez saisir votre adresse e-mail et votre mot de
passe dans les champs correspondants puis cliquer sur “Connexion”.

Connexion a Ia plateforme

MON STAGE

EN SEINE-MARITIME

IV. MOT DE PA OUE

Si vous ne vous souvenez plus de votre mot de passe, vous pouvez le réinitialiser en cliquant sur “J'ai oublié
mon mot de passe” qui apparait aprés avoir essaye de vous connecter.

@ S & F LR e Jai oublié mon mot de passe




Navigation : Accueil >> Modification de compte >> Envoi d'un nouveaw mot de passe

Renvoi d'un nouveau mot de passe

Un nouveau mot de passe sera affecte a votre compte et vous sera envoye sur l'adresse e-mail indiquee.

“otre adresse e-mail * collegien@test.com

Les champs suivis d'un * sont cbligatoires.

Dans la fenétre “pop-up” qui s'affiche cliquez sur “Renvoyer un mot de passe”. Un e-mail contenant votre nou-
veau mot de passe vous est alors envoyé. Vérifiez votre dossier “Spam” dans votre boite de réception si vous
ne recevez rien au bout de quelgues minutes.

Bonjour,
Suite a votre demande de changement de mot de passe, voici vos nouvelles informations de connexion :

E-mail : Mot de passe : ab3857al

La plateforme des stages de decouverte en classe de 3e




1. GESTION DES CV

Pour accéder a la gestion de vos CV, dans le menu “ESPACE COLLEGIEN" cliguez sur “Gérer mes CV".

Sur cette page, vous pourrez :
1. Créer / déposer un CV
2. Modifier et supprimer vos CV créés

BIENVENUE SUR LA P

Collégiens, parents, professel
d'observation de 3e. Vous pol

-S DE 3F DU DEPARTEMENT DE LA SEINE-MARITIME

“erez sur cette plateforme toutes les informations et les conseils pratiques sur les stages
K
3 des offres de stage.

Navigation : Accueil => Gérer mes GV

Créer /| déposer un C.V

Afin de vous aider dans votre démarche de recherche d'emploi ou d'apprentissage, le service emploi-formation vous propose :

=i
J D'envoyer votre CV au format Word ou PDF
et/ou

_y\
EZSE  De créer en ligne votre CV au format PDF

-Vos CV envoyés :

Titre du CV : Mon CV déposé le mercredi 23 juillet 2015
Consulter B Supprimer-

-Vos CV créés en ligne :

Titre du CV : Demande de stage de découverte crée le mercredi 29 juillet 2015.




2. CREER UN CV EN LIGNE

Pour créer votre CV en ligne, vous devez remplir tous les champs obligatoires (titre, formation, activités ex-
trascolaires, centres d'intérét). En fin de formulaire vous avez la possibilité de choisir la forme de votre CV par-
mi trois modeéles. Vous pourrez, au besoin, le changer par la suite. Cliquez sur “Créer mon CV" pour I'enregistrer.
Vous pourrez modifier ou supprimer vos CV a tout moment dans la page “Gérer mes CV".

Titre du CV* : Demande de stage de découverte

Ex : "Stage de découverte de 3e en boulangerie” sic.

Envoyer une photo : Cfakepath' 2015012514222 165 1&

L'affichage d'une photo sur ke CV est optionnel

Formation™ : 2814-2815 : Troisiéme au collége Masséot Abasguéne (Boos)
LV1 : Anglais

L¥2 : Espagnol
Option : amglais renforcé f latin /
2815 : Voyage de classe linguistique a Madrid

Exempie :

2014-2015 : Troisiéme au cobége | éonard de Vinci (Chatou)
LV : Angisis

LVZ : Alemand

Option : anglais renforcé / latin /

2015 : Voyage de ciasse linguistigue 8 Madrid

Activités extrascolaires® : Judo en club depuis 29818,
Matation en club depuis 2888,
Théatre depuis 2812,
Garde d'enfant le week-end

Exempie :

Garde d'enfants tous les mardis soir depuis septembre 2012 et occasionnellement le week-end.
Thédtre : 4 heures par semaine depuis 2005,

Earticipation 8 une tournée d'une semaing en province chaque année depuis 2040,

Danse contemporaine © 2 heures par semaine depuis 2006,

Ski et voile.

Centres d'intéréts* : Cinéma,

Sport,
Lecture

Indiguez ici vos centres diintéréts et loisirs. (ex ; Passionné de cinéma et de nouvelles technologies. Pratique le handball depuis 2 ans. Aime la lecture.)

[E— ——

Cheix de mise en forme™ : ) —— = ﬁ

Q [T e — O S

Vous pourrez modifier par fa suite votre CV, aussi hien au niveau du contenu que du modéle de mise en forme.




3. DEPOSER UN CV EN LIGNE

Pour déposer un CV déja crée, il vous faut tout d’abord lui donner un titre (par exemple : Recherche de stage
d’observation en boulangerie) puis insérer le fichier dans le champ en dessous en cliquant sur le trombone.
Pour finaliser I'enregistrement cliquez sur “Envoyer mon CV".

Déposer votre CV en ligne

Le depét de CV en ligne permet au service emploi-formation d'accéder & votre CV et ainsi de vous conseiller.
Cela permet egalement de transferer rapidement vos informations aux employeurs.

Titre du CV* : CV - Stage de découverte de 3&me
GV C-\fakepath\CV docx

Envoyer mon CV

o Seuls les CV aux format Word, OpenOffice et PDF sont acceptés.

VIi. CONSULTATION DES OFFRES DE STAGE

Pour accéder aux offres, allez dans le menu “ESPACE COLLEGIEN" puis cliquer sur “Les offres de stage”.

1)

ESPACE COLLEGIEN ESPACEENTREPRISE | ESPACE ORGE

¥S DE 35 DU DEPARTEMENT DE LA SEINE-MARITIME

erez sur cette plateforme toutes les informations et les conseils pratigues sur les stages

BIENVENUE SUR LA

Collégiens, parents, professe
d'observation de 3e. Vous pol

1 OFFRE
DE STAGE DISPONIBLE !

Depuis cet écran vous pouvez consulter les offres de facon cartographique. Vous avez la possibilité de filtrer les
offres a afficher grace a la barre de filtre (en orange). Vous pouvez choisir le domaine d'activité et/ou la date.
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Nombre o offres par page : [F009]

Sous la forme de liste vous pouvez filtrer par le numéro de I'offre, le domaine d'activité, la description de I'offre,
la ville et |a date.
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VIl. REPONSE A UNE OFFRE

Pour postuler a une offre, cliquez sur I'offre choisie (soit sur le curseur en affichage cartographique, soit sur la
ligne de l'affichage en liste). Vous verrez alors apparaitre I'offre avec tous ses détails, écrivez vos motivations

puis cliquez sur le bouton “Postuler a I'offre”. Sélectionnez si besoin la période d'accueil correspondant a vos
dates de stage.

Dhicouverte du mitier die garaoisie

- Du lundi 4 janvier 2016 au vendredi & janvier 2016 (2 places)
Autemobile Horames - gh - 18h

Durand |a pénicde de stage vous serez amené & découvrir toutes les choses gquiun -
garagiste doit faire et organiser pour mener & bien scn métier. Ce sera pour vous

leccasion de faire une immersion compléte dans be métier de garagiste. Rty Alurxardre Ligios
TE200 Dieppe
Avoniage ;
Fepas offert, Trajet offert Tél -02 02 02 02 02
Tiél - 06 06 05 06 D&
M YOS 987 Cekie-1-L COILD OTITE ciiached Qe tanyeT s o KR H
Période de stage" -
“namps chigaiokns

VIIl. SUIVI DES OFFRES DE STAGE

Pour accéder au suivi de vos candidatures, cliquez sur “Voir mes candidatures” dans le menu “ESPACE COLLEGIEN".

_ - ACCUEIL ESPACE COLLEGIEN ESPACE ENTREPRISE ESPACE ORGANISME ESPACE COLLEGE
Navigation : Accueil >> Espace ¢ Modifier mon compte

Suivez vos candid

ires

Vous avez répondu & 1 offre.

Vous pouvez sur cette page voir | ‘Gérer mes cV-

e validation, rejetée ou validée).

Réponse en date du - 13/09/201 Les métiers en vidéos
Concemant l'offre n®1 dans le se
Au sein de l'entreprise Norauto

Sur cette page, vous pouvez consulter si vos candidatures ont été validées, rejetées ou sont encore en attente.
Suivez vos candidatures
Vous avez répondu 3 1 offre.

Vous pouvez sur cette page voir l'état de vos réponses (En attente de traitement par l'entreprise, rejetée ou validée).

Réponse en date du : 13/09/2015

Concernant l'offre n"1 dans le secteur d'activité - Automobile
Au sein de l'entreprise Norauto

FL Son état est : En attente de traitement par I'entreprise




